STAROSTWO POWIATOWE W PRZEWORSKU
ul. Jagiellonska 10, 37-200 Przeworsk

oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
Podinspektor .
w Wydziale Budownictwa i Ochrony Srodowiska

1. Wymagania niezb¢dne:

a) obywatelstwo polskie,

b) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

¢) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysIne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe,

d) nieposzlakowana opinia,

¢) wyksztalcenie wyzsze,

f) znajomo$¢ przepisow: ustawa Kodeks postgpowania administracyjnego, ustawa Prawo budowlane, ustawa Prawo
ochrony Srodowiska, ustawa o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoleczefistwa
w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko, ustawa o statystyce publicznej, ustawa o oplacie
skarbowej, ustawa o samorzadzie powiatowym, ustawa o pracownikach samorzadowych, rozporzadzenie Rady
Ministréw w sprawie przedsigwzie¢ mogacych znaczaco oddzialywaé na érodowisko, rozporzadzenie Ministra
Infrastruktury w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie,
rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

2. Wymagania dodatkowe:

a) staz pracy w administracji publiczne;.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) prowadzenie obstugi administracyjnej i kancelaryjnej w Wydziale Budownictwa i Ochrony Srodowiska,

2) prowadzenie rejestréw wnioskéw, decyzji i zgloszen z projektem budowlanym w centralnej bazie danych do
Gléwnego Urzgdu Nadzoru Budowlanego,

3) prowadzenie rejestru zgloszen z projektem budowlanym w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego;

4) sporzadzanie sprawozdaf o ruchu budowlanym do Gtéwnego Urzedu Statystycznego B-05,

5) sporzadzanie sprawozdan o ruchu budowlanym do Gléwnego Urzedu Statystycznego B-06,

6) sporzadzanie sprawozdarn o ruchu budowlanym do Gt6wnego Urzgdu Nadzoru Budowlanego GUNB-3,

7) wspdlpraca z organem nadzoru budowlanego w $wietle zapiséw ustawy Prawo budowlane,

8) prowadzenie rejestrow EDB,

9) przekazywanie wykazu kopii ostatecznych decyzji do gmin oraz do PINB wraz z projektem,

10) archiwizacja dokumentéw wydziatu,

11) udzielanie informacji, wyjasnien i wskazéwek stronom.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) wymiar czasu pracy — pelny etat,

b) umowa o prace — zgodnie z art. 16 ustawy o pracownikach samorzadowych,

c) praca o charakterze biurowym, wykonywana w pozycji siedzacej, zwiazana z obstuga komputera i urzadzen biurowych,
d) miejsce pracy - budynek Starostwa Powiatowego w Przeworsku, ul. Jagielloniska 10 — IV pietro,

e) dostep do budynku Starostwa oraz sam budynek jest przystosowany dla 0séb niepetosprawnych ruchowo,

f) bezpieczne i higieniczne warunki pracy w budynku i pomieszczeniach biurowych,

g) praca wymaga predyspozycji umozliwiajgcych bezproblemowy kontakt i porozumiewanie sig z innymi osobami.

5. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys - Curriculum Vitae (z uwzglednieniem informacji o wyksztalceniu, przebiegu pracy zawodowej),

c) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

d) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy ($wiadectwa pracy, zaswiadczenia potwierdzajace staz pracy —
w przypadku 0s6b pozostajacych w zatrudnieniu),

€) oswiadczenia o spelnieniu wymagan okreslonych w pkt. 1 lit. a-d,

f) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1
do ogloszenia.

Inne dokumenty:
Do dokument6w aplikacyjnych moga by¢ dotaczone kserokopie innych dokumentéw dotyczacych posiadanych
kwalifikacji, ukonczonych kurs6w, szkolef zwiazanych z charakterem pracy na stanowisku.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV oraz o$§wiadczenia powinny by¢ opatrzone aktualng datg
oraz wlasnor¢cznym podpisem.

Termin i miejsce skladania dokumentow.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢é w siedzibie Starostwa Powiatowego w Przeworsku
ul. Jagiellonska 10 (Biuro Podawcze — parter) lub przestaé poczta na adres: Starostwo Powiatowe w Przeworsku
ul. Jagielloniska 10 37-200 Przeworsk, w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko Podinspektora

w Wydziale Budownictwa i Ochrony Srodowiska (1 st.)”, w terminie do dnia 3 pazdziernika 2022 r.

Dokumenty aplikacyine, ktére wplyna do Starostwa po wyzej okre§lonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacje dodatkowe.

Nabor zostanie przeprowadzony w 2 etapach:

1 etap — weryfikacja ztozonych dokumentow aplikacyjnych pod wzgledem formalnym — do 2 etapu zaproszeni zostana
kandydaci, ktérzy spetnig wszystkie wymagania formalne (kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie lub e-mail

o zakwalifikowaniu do 2 etapu naboru i jego terminie),

2 etap — rozmowa kwalifikacyjna sprawdzajaca wiedze merytoryczna wymagang na stanowisku.

Informacja o wyniku naboru, zawierajaca imi¢ i nazwisko kandydata oraz miejsce zamieszkania, bedzie umieszczona na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej http://www.bip.powiatprzeworsk.pl/ oraz na tablicy ogloszen w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Przeworsku przy ul. Jagiellonskiej 10.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0séb niepetnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Przeworsku, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych
byt wyzszy niz 6%.

Przeworsk, 2022-09-21




